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1. ÂÂÅÄÅÍÈÅ

Ýòî îïèñàíèå ÿâëÿåòñÿ ðóêîâîäñòâîì ïî ðàáîòå ñ ïðîãðàììîé ãåíåðàòîðà
îò÷åòîâ (SREP.EXE, â äàëüíåéøåì — «ïðîãðàììà») ñèñòåìû êîíòðîëÿ äîñòóïà
PERCo-SYSTEM-12000 (â äàëüíåéøåì — «ñèñòåìà»). Îíî ïðåäíàçíà÷åíî äëÿ
ðàáîòíèêà îòäåëà êàäðîâ.

Ãëàâà 2 «ÎÑÍÎÂÍÛÅ ÏÎÍßÒÈß» çíàêîìèò ñ îñíîâíûìè òåðìèíàìè
è îáîçíà÷åíèÿìè.

Ãëàâà 3 «Î ÏÐÎÃÐÀÌÌÅ» ñîäåðæèò ñâåäåíèÿ î íàçíà÷åíèè è âîçìîæíîñòÿõ
ïðîãðàììû.

Ãëàâà 4 «ÑÎÑÒÀÂ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ» ñîäåðæèò îïèñàíèå ôóíêöèîíàëüíûõ
÷àñòåé ïðîãðàììû è áàçîâûå ñâåäåíèÿ î ïîëüçîâàòåëüñêîì èíòåðôåéñå.

2. ÎÑÍÎÂÍÛÅ ÏÎÍßÒÈß

•  Áàçîâûé êîíòðîëëåð — îñíîâíîé àïïàðàòíûé ýëåìåíò ñèñòåìû, ïðåä-
ñòàâëÿþùèé èç ñåáÿ ìèêðîïðîöåññîðíîå óñòðîéñòâî, ïðåäíàçíà÷åííîå äëÿ
àâòîìàòèçàöèè äîñòóïà, ðåãèñòðàöèè ïðîõîäîâ, óïðàâëåíèÿ  èñïîëíèòåëüíûìè
ìåõàíèçìàìè (çàìêàìè, òóðíèêåòàìè, êàëèòêàìè è ò.ä.) è ïîääåðæêè ôóíêöèé
îõðàííîé ñèãíàëèçàöèè.

• Ñ÷èòûâàòåëü — óñòðîéñòâî, ïðåäíàçíà÷åííîå äëÿ ñ÷èòûâàíèÿ è ðàñ-
øèôðîâêè êîäà, ñîäåðæàùåãîñÿ â êàðòå äîñòóïà, ñ öåëüþ èäåíòèôèêàöèè ïîëüçî-
âàòåëåé â ñèñòåìå.

• Òåðìèíàë êîíòðîëÿ äîñòóïà (ÒÊÄ) — ñòðóêòóðíî-ëîãè÷åñêàÿ ñîñòàâëÿ-
þùàÿ ñèñòåìû, ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé áàçîâûé êîíòðîëëåð âìåñòå ñ ïîäêëþ÷åí-
íûìè ê íåìó äðàéâåðàìè, ñ÷èòûâàòåëÿìè è èñïîëíèòåëüíûìè ìåõàíèçìàìè.

• Òåñòîâûé âõîä — êîíòàêò äðàéâåðà, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ ïîäêëþ÷åíèÿ
âíåøíèõ äàò÷èêîâ îõðàííî-ïîæàðíîé ñèãíàëèçàöèè ñ âûõîäàìè òèïà «ñóõîé
êîíòàêò» èëè «îòêðûòûé êîëëåêòîð» (äåòåêòîðû äâèæåíèÿ, äûìîâûå äàò÷èêè
è ò.ï.). Äëÿ áîëåå ïîëíîé èíôîðìàöèè ñì. èíñòðóêöèþ ïî ìîíòàæó.

• Ðåëåéíûé âûõîä è âûõîä òèïà “îòêðûòûé êîëëåêòîð” — êîíòàêò
äðàéâåðà, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ ïîäêëþ÷åíèÿ âíåøíèõ óïðàâëÿåìûõ óñòðîéñòâ
(âûõîä òðåâîãè, îñâåùåíèå è ò.ï.).

• Ñëóæåáíûé âûõîä — êîíòàêò äðàéâåðà, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ ïîäêëþ÷å-
íèÿ âíåøíèõ óñòðîéñòâ (ñâåòîäèîä, ïüåçîèçëó÷àòåëü è ò.ï.). Èñïîëüçóåòñÿ äëÿ
èíäèêàöèè ñîñòîÿíèé êîíòðîëÿ äîñòóïà â çîíå òåðìèíàëà êîíòðîëÿ äîñòóïà.

• Ïðîñòðàíñòâåííàÿ çîíà êîíòðîëÿ — ÷àñòü òåððèòîðèè îáúåêòà, âñå
ïðîõîäû â (èç) êîòîðóþ, îñóùåñòâëÿþòñÿ ïîä êîíòðîëåì ñèñòåìû, ò.å. ñ
ïðåäúÿâëåíèåì êàðòû äîñòóïà. Âñÿ òåððèòîðèÿ ïðåäïðèÿòèÿ, íå âõîäÿùàÿ â
ñîñòàâ çîí êîíòðîëÿ, ñ÷èòàåòñÿ íóëåâîé çîíîé. Ïðîñòðàíñòâåííàÿ çîíà êîíò-
ðîëÿ ìîæåò ñîñòîÿòü èç íåñêîëüêèõ êîíòóðîâ. Êîíòóðû çîí êîíòðîëÿ ìîãóò
íàõîäèòüñÿ íà ðàçíûõ ìíåìîñõåìàõ.

• Ðåæèì êîíòðîëÿ äîñòóïà (ÐÊÄ) — ñîâîêóïíîñòü óñòàíîâîê è ïàðàìåò-
ðîâ ôóíêöèîíèðîâàíèÿ ñèñòåìû èëè îòäåëüíîé åå ÷àñòè (ÒÊÄ, ñ÷èòûâàòåëÿ).
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• Âðåìåííàÿ çîíà êîíòðîëÿ — ñîâîêóïíîñòü âðåìåííûõ èíòåðâàëîâ (äî 4-õ
äëÿ êàæäîãî ñ÷èòûâàòåëÿ è äî 8-ìè äëÿ èñïîëíèòåëüíûõ ìåõàíèçìîâ, âõîäîâ
è âûõîäîâ) â ïðåäåëàõ êàëåíäàðíûõ ñóòîê, â òå÷åíèå êîòîðûõ âîçìîæíî:

•  ðàçðåøåíèå äîñòóïà ïî ïîëüçîâàòåëüñêîé êàðòå;
•  àâòîìàòè÷åñêîå îòêðûòèå èñïîëíèòåëüíîãî ìåõàíèçìà;
•  çàïðåùåíèå óïðàâëåíèÿ  èñïîëíèòåëüíûì ìåõàíèçìîì îò ïóëüòà äèñòàí-

öèîííîãî óïðàâëåíèÿ;
•  àâòîàêòèâèçàöèÿ ðåëåéíûõ âûõîäîâ;
•  ðàçðåøåíèå ìîíèòîðèíãà òåñòîâûõ âõîäîâ, à òàêæå ãåíåðàöèÿ òðåâîãè
ïðè èõ àêòèâèçàöèè.
• Êîìèññèîíèðîâàíèå äîñòóïà — óñèëåíèå êîíòðîëÿ äîñòóïà ïîñðåä-

ñòâîì ïîñëåäîâàòåëüíîãî ïðåäúÿâëåíèÿ äâóõ êàðò èëè êàðòû è íàáîðà êîäî-
âîé êîìáèíàöèè íà êëàâèàòóðå äëÿ îòêðûòèÿ èñïîëíèòåëüíîãî ìåõàíèçìà.

• Ðåãèñòðàöèÿ — ïðîòîêîëèðîâàíèå âñåõ ñîáûòèé, ñâÿçàííûõ ñ ïåðåìå-
ùåíèÿìè ïîëüçîâàòåëåé, èçìåíåíèÿìè ñîñòîÿíèé òåñòîâûõ âõîäîâ è ðåëåéíûõ
âûõîäîâ è ôóíêöèîíèðîâàíèåì îáîðóäîâàíèÿ. Ðåãèñòðàöèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì ïåðèîäè÷åñêîãî ñáîðà íàêîïëåííîé êîíòðîëëåðàìè  èíôîðìàöèè
ñ ñîõðàíåíèåì â áàçå äàííûõ (ôîðìàò “Paradox5”) íà æåñòêîì äèñêå ñåðâåðà
ñèñòåìû — æóðíàëå ðåãèñòðàöèè. Ýòà èíôîðìàöèÿ ñîáèðàåòñÿ è îáðàáàòûâà-
åòñÿ ñ ïîìîùüþ ÏÎ “Ãåíåðàòîð îò÷åòîâ”.

3. Î ÏÐÎÃÐÀÌÌÅ

Ïðîãðàììà  ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ ñîçäàíèÿ îò÷åòîâ î ñîáûòèÿõ â ñèñòåìå.
Îíà ïîçâîëÿåò ïîñìîòðåòü, êàêèå ñîáûòèÿ ïðîèñõîäèëè:
• íà îïðåäåëåííûõ (èëè âñåõ) ÒÊÄ ñèñòåìû;
• ñ ó÷àñòèåì îïðåäåëåííîãî ïîäìíîæåñòâà (èëè âñåõ) ïîëüçîâàòåëåé;
• â îïðåäåëåííûé èíòåðâàë âðåìåíè.
Ïðè ýòîì ìîæíî âûáðàòü òîëüêî èíòåðåñóþùèå âàñ ñîáûòèÿ.
Èíòåðâàë âðåìåíè çàäàåòñÿ ñ òî÷íîñòüþ äî ìèíóòû, äèàïàçîí ïðîñìîòðà

ñïèñêà ñîáûòèé — ëþáîé êàëåíäàðíûé ìåñÿö.
 Íà îñíîâàíèè ñïåöèàëüíûì îáðàçîì îáðàáîòàííîé èíôîðìàöèè î ïðîõî-

äàõ ìîæíî ïîëó÷èòü îò÷åòû:
• î âðåìåíè ïðèõîäà íà ðàáîòó;
• î âðåìåíè óõîäà ñ ðàáîòû;
• î âðåìåíè ïðèñóòñòâèÿ íà ðàáî÷åì ìåñòå.
Ïðèõîä, óõîä, âðåìÿ ïðèñóòñòâèÿ, ñ òî÷êè çðåíèÿ äàííîãî ãåíåðàòîðà

îò÷åòîâ, ðàññ÷èòûâàþòñÿ ïî íàõîæäåíèþ íà òåððèòîðèè ïðåäïðèÿòèÿ. Îò÷åò
âîçìîæåí çà ëþáîå êîëè÷åñòâî äíåé â ïðåäåëàõ ëþáîãî êàëåíäàðíîãî ìåñÿöà:

• ïî îäíîìó ïîëüçîâàòåëþ ñèñòåìû;
• ïî ãðóïïå ïîëüçîâàòåëåé ñèñòåìû (ãðóïïà ïîëüçîâàòåëåé ôîðìèðóåòñÿ ïî

ïðèçíàêó ïðèíàäëåæíîñòè ê îïðåäåëåííîìó ïîäðàçäåëåíèþ, ìîæíî ñôîðìè-
ðîâàòü îò÷åò ïî íåñêîëüêèì ïîäðàçäåëåíèÿì ñðàçó);

• ïî âñåì ïîëüçîâàòåëÿì ñèñòåìû.
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4. ÑÎÑÒÀÂ ÏÐÎÃÐÀÌÌÛ

4.1. Îñíîâíîå îêíî ïðîãðàììû

Ðàáîòó ñ îñíîâíûì îêíîì ïðîãðàììû ìîæíî ðàçäåëèòü íà äâå ÷àñòè:
1. Ðàáîòà ñ ìîäåëÿìè îò÷åòà.
2. Íàëîæåíèå ôèëüòðîâ.

Êíîïêà  âûçûâàåò îêíî ñ èíôîðìàöèåé î âåðñèè ïðîãðàììû è åå ïðî-
èçâîäèòåëå.

Êíîïêà «Ïîìîùü» âûçûâàåò îêíî ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè ïî ðàáîòå ñ
ïðîãðàììîé.

Êíîïêà   ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ çàêðûòèÿ ïðîãðàììû
è âûõîäà â Windows.

Íàçíà÷åíèå êíîïîê, èñïîëüçóåìûõ â âûçûâàåìûõ äèàëîãîâûõ îêíàõ:
Êíîïêà «Ïîìîùü» âûçûâàåò îêíî ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè ïî ðàáîòå ñ

òåêóùèì îêíîì.
Êíîïêè «Âûõîä» è «Îòìåíà» ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ çàêðûòèÿ òåêóùåãî îêíà è

âûõîäà â ïðåäûäóùåå.
Êíîïêà «Ââîä» âûçûâàåò çàêðûòèå òåêóùåãî îêíà è ââîä âûáðàííûõ â íåì

äàííûõ â ïðåäûäóùåå îêíî.

Êíîïêè  ïðåäíàçíà÷åíû äëÿ ïðîñìîòðà çàïèñåé ÁÄ. Ïðè
íàæàòèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïåðåõîä ñîîòâåòñòâåííî íà ïåðâóþ çàïèñü ÁÄ; íà
ïðåäûäóùóþ (îòíîñèòåëüíî òåêóùåé); íà ñëåäóþùóþ (îòíîñèòåëüíî òåêóùåé);
íà ïîñëåäíþþ çàïèñü ÁÄ.

4.1.1. Ïîèñê è ïîäêëþ÷åíèå êîìïüþòåðà ñ ãëàâíûì ñåðâåðîì ñèñòåìû
(òîëüêî äëÿ ñåòåâûõ âåðñèé).

Íîðìàëüíàÿ ðàáîòà ïðîãðàììû òðåáóåò ñîåäèíåíèÿ ñ ãëàâíûì ñåðâåðîì
ñèñòåìû (äàëåå — ÃÑ). Ñîåäèíåíèå ñ ÃÑ — îïðåäåëåíèå èìåíè ÏÊ, íà êîòî-

ðîì îí çàïóñêàåòñÿ. Äëÿ ýòîãî ñëóæèò êíîïêà .

Â ïîëå ðåäàêòèðîâàíèÿ âûñâå÷èâàåìîãî ïîñëå íàæàòèè äàííîé êíîïêè îêíà
ìîæíî âðó÷íóþ ââåñòè èìÿ íóæíîãî ÏÊ.
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Åñëè æå îíî íåèçâåñòíî, òî ñëåäóåò âîñïîëüçîâàòüñÿ ñòàíäàðòíûì äèàëîãî-
âûì îêíîì ïîèñêà êîìïüþòåðà â ñåòåâîì îêðóæåíèè Windows (êíîïêà â ïðà-
âîé ÷àñòè îêíà ðåäàêòèðîâàíèÿ):

Âûáåðèòå â ñåòåâîì îêðóæåíèè íóæíûé êîìïüþòåð è íàæìèòå êíîïêó
"OK". Ïîñëå çàäàíèÿ èìåíè êîìïüþòåðà íàæìèòå êíîïêó "Ïðèìåíèòü". Åñëè
ñîåäèíåíèå óñòàíîâèòü íå óäàëîñü — ïðîãðàììà ñãåíåðèðóåò ñîîòâåòñòâóþùåå
ñîîáùåíèå. Ïðè íîðìàëüíîì æå çàâåðøåíèè ñîåäèíåíèÿ â ëåâîé ÷àñòè ñòðîêè
ñîñòîÿíèÿ (ñì. íèæíþþ ÷àñòü îñíîâíîãî îêíà) áóäåò âûâåäåíà cîîòâåòñòâóþùàÿ
èíôîðìàöèîííàÿ ñòðîêà.

4.1.2. Ðàáîòà ñ ìîäåëÿìè îò÷åòà

Ìîäåëè îò÷åòîâ çàäàþòñÿ â âåðõíåé ÷àñòè îêíà. Ïåðåä ðàáîòîé ñ îò÷åòàìè
çàäàéòå íóæíûé ìåñÿö è ãîä.

Âû ìîæåòå ñîçäàòü íåñêîëüêî ìîäåëåé îò÷åòîâ è îïåðàòèâíî ïåðåêëþ÷àòüñÿ
ìåæäó íèìè. Äëÿ ñîçäàíèÿ íîâîé ìîäåëè îò÷åòà óñòàíîâèòå íóæíûå ôèëüòðû

îò÷åòîâ (ñì. ï. 4.1.3.) è ùåëêíèòå íà êíîïêå . Ââåäèòå â ïîÿâèâøåìñÿ îêíå

íàçâàíèå ìîäåëè è ùåëêíèòå íà êíîïêå «Ââîä».
Ïðè ðåäàêòèðîâàíèè óæå ñóùåñòâóþùåé ìîäåëè âûáåðèòå íàçâàíèå

ìîäåëè â îêíå «Ìîäåëü îò÷åòà», èçìåíèòå ôèëüòðû, ùåëêíèòå íà êíîïêå 
è  çàòåì â ïîÿâèâøåìñÿ îêíå íà êíîïêå «Ââîä».
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Äëÿ óäàëåíèÿ ìîäåëè âûáåðèòå íàçâàíèå ìîäåëè â îêíå «Ìîäåëü îò÷åòà» è

ùåëêíèòå íà êíîïêå  .
Äëÿ ïðîñìîòðà îò÷åòà ïî âûáðàííîé èëè ñîçäàííîé ìîäåëè ùåëêíèòå íà

êíîïêå «Îò÷åò». Îò÷åò ìîæíî ïðîñìîòðåòü è íå ñîçäàâàÿ ìîäåëè — çàäàéòå
íóæíûå ôèëüòðû è ùåëêíèòå íà êíîïêå «Îò÷åò».

Ïðèìå÷àíèå. Ïðîãðàììà ðàáîòàåò íå ñ íàñòîÿùèì ïåðå÷íåì óñòðîéñòâ, à ñ
óñòðîéñòâàìè, êîòîðûå áûëè ñêîíôèãóðèðîâàíû â ìåñÿö òåêóùåé ìîäåëè îò÷åòà.
Ïðè êàæäîé íîðìàëüíî çàâåðøèâøåéñÿ êîíôèãóðàöèè (ñì. ïðîãðàììó "Êîíôèãó-
ðàòîð") ñèñòåìà ñîõðàíÿåò â ÁÄ èíôîðìàöèþ î ñîñòàâå óñòðîéñòâ, îáíàðóæåí-
íûõ äàííîé êîíôèãóðàöèåé. Â òåêóùåé êîíôèãóðàöèè ñèñòåìû ìîæåò íå áûòü
óñòðîéñòâà, äàííûå ïî êîòîðîìó íóæíî ïðîñìîòðåòü. Ïîýòîìó ïðè èçìåíåíèè
ìåñÿöà ìîäåëè îò÷åòà ïðîãðàììà âûäàåò ñïèñîê äàò èçìåíåíèÿ êîíôèãóðàöèè
ñèñòåìû, êîòîðûé ïîçâîëèò âûáðàòü èìåííî òó êîíôèãóðàöèþ, ãäå ïðèñóòñòâîâà-
ëè íóæíûå óñòðîéñòâà. Ýòîò ñïèñîê âêëþ÷àåò â ñåáÿ íå òîëüêî äàòû êîíôèãóðà-
öèé íóæíîãî ìåñÿöà, íî è äàòû âñåõ ïðåäûäóùèõ êîíôèãóðàöèé.

4.1.3. Íàëîæåíèå ôèëüòðîâ

4.1.3.1. Ôèëüòðû ïî ñîáûòèÿì

4.1.3.1.1. Ñîáûòèÿ ñ êàðòàìè

Íàæàâ îäíó èëè íåñêîëüêî êíîïîê ýòîãî áëîêà, âû ìîæåòå ïîëó÷èòü èí-
ôîðìàöèþ:

• Î ïîïûòêàõ äîñòóïà: ïðîïóñê ïîäíåñåí ê ñ÷èòûâàòåëþ, íî ïðîõîäà ÷åðåç
èñïîëíèòåëüíûé ìåõàíèçì (ÈÌ) íå áûëî.

• Îá îòêàçàõ â äîñòóïå: ïðîïóñê ïîäíåñåí ê ñ÷èòûâàòåëþ, íî â ïðîõîäå
îòêàçàíî. Ïðè ýòîì íàêëàäûâàåòñÿ äîïîëíèòåëüíûé ôèëüòð î ïðè÷èíå îòêàçà
— âûïàäàþùåå ìåíþ.

• Î ïðîõîäàõ. Ïðè ýòîì íàêëàäûâàåòñÿ äîïîëíèòåëüíûé ôèëüòð îá èìåâ-
øåì ìåñòî ïîäòâåðæäåíèè îõðàííèêà:

 — «Ñ ïîäòâåðæäåíèåì ïî âðåìåíè» — â äîñòóïå áûëî îòêàçàíî â ñâÿçè ñ
íàðóøåíèåì ðåæèìà äîñòóïà ïî âðåìåíè, íî ïðîõîä áûë îñóùåñòâëåí ñ ðàçðå-
øåíèÿ îõðàííèêà;

— «Ñ ïîäòâåðæäåíèåì ïî ìåñòîïîëîæåíèþ» — â äîñòóïå áûëî îòêàçàíî â
ñâÿçè ñ íàðóøåíèåì çîíàëüíîñòè (ïîïûòêà ïðîéòè âî âíóòðåííþþ ïðîñòðàí-
ñòâåííóþ çîíó, íå ïåðåñåêàÿ ãðàíèö âíåøíåé çîíû), íî ïðîõîä áûë îñóùåñòâ-
ëåí ñ ðàçðåøåíèÿ îõðàííèêà.
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4.1.3.1.2. Ñîáûòèÿ ñî ñ÷èòûâàòåëÿìè

Íàæàâ êíîïêó ýòîãî áëîêà, ìîæíî ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ î ñìåíàõ ðåæè-
ìà êîíòðîëÿ äîñòóïà âûáðàííûõ ñ÷èòûâàòåëåé (ïðè ýòîì íàêëàäûâàåòñÿ äî-
ïîëíèòåëüíûé ôèëüòð î ðåæèìå êîíòðîëÿ äîñòóïà).

4.1.3.1.3. Ñîáûòèÿ ñ ÒÊÄ

Íàæàâ îäíó èëè îáå êíîïêè ýòîãî
áëîêà, ìîæíî ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ:

• î ñðàáàòûâàíèè òåñòîâûõ âõîäîâ,
ðåëåéíûõ è ñëóæåáíûõ âûõîäîâ;

• î ñîñòîÿíèè ÒÊÄ (ïðè ýòîì íà-
êëàäûâàåòñÿ äîïîëíèòåëüíûé ôèëüòð
î ñîáûòèè, ïðèâåäøåì ê èçìåíåíèþ
ñîñòîÿíèÿ ÒÊÄ).

4.1.3.1.4. Ñîáûòèÿ ñ èñïîëíèòåëüíûìè ìåõàíèçìàìè

 Âûáðàâ ýòîò ðàçäåë, ìîæíî ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ î ïðîõîäàõ ÷åðåç âûá-
ðàííûå èñïîëíèòåëüíûå ìåõàíèçìû,  ñîâåðøåííûõ ïî èíèöèàòèâå îõðàííèêà,
ò. å. áåç ïðåäúÿâëåíèÿ ïðîïóñêà ñ÷èòûâàòåëþ.

4.1.3.1.5. Ïîëíûé ñïèñîê ñîáûòèé

Âûáðàâ ýòîò ðàçäåë, ìîæíî ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ îáî âñåõ ñîáûòèÿõ,
êîòîðûå ïðîèçîøëè ñ âûáðàííûìè ÒÊÄ çà âûáðàííîå âðåìÿ.
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4.1.3.2. Ôèëüòðû ó÷åòà âðåìåíè ïðèñóòñòâèÿ

Íàæàâ îäíó èëè íåñêîëüêî êíîïîê, ìîæíî ïîëó÷èòü îò÷åò î âðåìåíè
ïðèñóòñòâèÿ íà ðàáîòå ñîòðóäíèêîâ.

4.1.3.3.Ôèëüòðû âðåìåíè è ñîòðóäíèêîâ

Ôèëüòðû çàäàþòñÿ â ñëåäóþùåé ÷àñòè îêíà:

Ïåðåêëþ÷àòåëè "Ñ ïåðåõîäîì ìåñÿöà" è "Åæåäíåâíûé äèàïàçîí" ïîçâîëÿþò
ðàñøèðèòü âîçìîæíîñòè íàêëàäûâàåìîãî ôèëüòðà ïî âðåìåíè è äàòàì.

Ïåðåêëþ÷àòåëü "Åæåäíåâíûé äèàïàçîí" âî âêëþ÷åííîì ñîñòîÿíèè óêàçû-
âàåò, ÷òî âûáðàííûé âðåìåííîé ïðîìåæóòîê íàêëàäûâàåòñÿ íà êàæäûé äåíü
óêàçàííîãî äèàïàçîíà äàò. Â ïðîòèâíîì ñëó÷àå, ïåðâîå âðåìÿ îãðàíè÷èâàåò
ñîáûòèÿ â ïåðâûé äåíü äèàïàçîíà, âòîðîå âðåìÿ îãðàíè÷èâàåò ñíèçó ñïèñîê
ñîáûòèé â ïîñëåäíèé äåíü äèàïàçîíà äàò.

Ïåðåêëþ÷àòåëü "Ñ ïåðåõîäîì ìåñÿöà" â âêëþ÷åííîì ñîñòîÿíèè ïîçâîëÿåò
ôîðìèðîâàòü îò÷åò ïî äâóì ìåñÿöàì. Òàêèì îáðàçîì âûáîð ïåðâîé (íà÷àëü-
íîé) äàòû äèàïàçîíà îòíîñèòñÿ ê òåêóùåìó ìåñÿöó, à âòîðàÿ äàòà ñîîòíîñèò-
ñÿ ê ñëåäóþùåìó çà òåêóùèì ìåñÿöåì.

Îíè ïîçâîëÿþò ïðîñìîòðåòü, êàêèå ñîáûòèÿ ïðîèñõîäèëè  íà îïðåäåëåí-
íûõ èëè âñåõ ÒÊÄ ñèñòåìû:

• ñ ó÷àñòèåì îïðåäåëåííîãî ïîäìíîæåñòâà èëè âñåõ ïîëüçîâàòåëåé;
• â îïðåäåëåííûé èíòåðâàë âðåìåíè.
Ïåðåêëþ÷àòåëü "Ïîêàçûâàòü íå èäåíòèôèöèðîâàííóþ èíôîðìàöèþ" ïîçâî-

ëÿåò óêàçàòü, ïîìåùàòü ëè â îò÷åòû ñîáûòèÿ, ñâÿçàííûå ñ óäàëåííûìè íà
òåêóùèé ìîìåíò èç ÁÄ ýëåìåíòàìè: íàïðèìåð, ñîáûòèÿ ñ êàðòàìè, íå íàéäåí-
íûìè â òàáëèöå ïåðñîíàëà (èç-çà èõ óäàëåíèÿ, íàïðèìåð).
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4.1.3.3.1. Âûáîð ñîòðóäíèêà

Äëÿ âûáîðà îòäåëüíîãî ñîòðóäíèêà äâàæäû ùåëêíèòå ìûøêîé â ïîëå ââîäà
ñîòðóäíèêà — íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ îêíî âûáîðà ñîòðóäíèêà.

Îêíî èìååò ÷åòûðå çàêëàäêè.

Ââåðõó íàõîäèòñÿ òàáëèöà äëÿ ðàáîòû ñ ÁÄ ñîîòâåòñòâóþùåé çàêëàäêè.
Äëÿ âûáîðà ñîòðóäíèêà ñíà÷àëà îïðåäåëèòå, ê êàêèì ïðîïóñêàì ìîæíî îòíå-

ñòè åãî ïðîïóñê, ïîñëå ÷åãî âûáåðèòå íåîáõîäèìûé ÿðëûê. Âûáåðèòå íóæíîãî
ñîòðóäíèêà è íàæìèòå «Ââîä» — åãî ôàìèëèÿ ïîÿâèòñÿ â ïîëå ââîäà ñîòðóäíèêà.

Äëÿ áûñòðîãî ïîèñêà ñîòðóäíèêà:
• ïî ïåðâîé áóêâå ôàìèëèè — ùåëêíèòå íà íóæíîé áóêâå àëôàâèòíîé

ïàíåëè ðàìêè «Ïîèñê» (áóäåò íàéäåíà ïåðâàÿ ôàìèëèÿ â ÁÄ, íà÷èíàþùàÿñÿ
íà ýòó áóêâó);

• ïî ôàìèëèè (èëè ¹ ïðîïóñêà, èëè òàáåëüíîìó íîìåðó) — ùåëêíèòå íà
íóæíîé êíîïêå ðàìêè «Ïîèñê», ââåäèòå íåîáõîäèìûå äàííûå è íàæìèòå «Ââîä».

Äëÿ óäàëåíèÿ çàïèñè, ñîîòâåòñòâóþùåé êàêîìó-ëèáî ñîòðóäíèêó, ùåëêíèòå

íà êíîïêå  ñïðàâà îò ïîëÿ ââîäà ñîòðóäíèêà.
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4.1.3.3.2. Âûáîð îòäåëà

Âûáîð îòäåëà ìîæåò áûòü ïðîèçâåäåí òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè íå âûáðàí
îòäåëüíûé ñîòðóäíèê.

Äëÿ âûáîðà îòäåëà ùåëêíèòå ìûøüþ â ïîëå ââîäà îòäåëà — íà ýêðàíå
ïîÿâèòñÿ îêíî âûáîðà.

Â ëåâîì îêíå ðàñïîëîæåíû äàííûå, èç êîòîðûõ ïðîèçâîäèòñÿ âûáîð. Â
ïðàâîì îêíå — óæå âûáðàííûå äàííûå. Ìîæíî âûáðàòü è ââåñòè ïðîèç-
âîëüíîå ÷èñëî îòäåëîâ (òîãäà â îêíå «Îòäåë» ïîÿâÿòñÿ ñòðåëêè ïðîêðóòêè).

Äëÿ âûáîðà ïîìåòüòå â ëåâîì îêíå íóæíûå äàííûå è ùåëêíèòå íà êíîïêå .

Äëÿ âûáîðà âñåõ äàííûõ ùåëêíèòå íà êíîïêå .
Äëÿ îòìåíû âûáîðà — âûäåëèòå â ïðàâîì îêíå äàííûå, ïîäëåæàùèå îòìåíå,

è ùåëêíèòå íà êíîïêå .
Äëÿ îòìåíû âûáîðà âñåõ äàííûõ ùåëêíèòå íà êíîïêå .
Âûáåðèòå íóæíûå îòäåëû è íàæìèòå «Ââîä» — îòäåëû ïîÿâÿòñÿ â ïîëå

ââîäà îòäåëà.

Äëÿ óäàëåíèÿ âñåõ âûáðàííûõ îòäåëîâ ùåëêíèòå íà êíîïêå   ñïðàâà îò
ïîëÿ ââîäà îòäåëà.

Äëÿ âûáîðà âñåõ ñîòðóäíèêîâ âñåõ îòäåëîâ ùåëêíèòå íà êíîïêå «ÂÑÅ!»,
ñïðàâà îò ïîëÿ ââîäà îòäåëà.
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Åñëè ïðè âûáîðå îòäåëà èëè âñåõ ñîòðóäíèêîâ âñåõ îòäåëîâ âû íàæìåòå

êíîïêó , òî îò÷åò áóäåò ñîñòàâëåí ïî ñîòðóäíèêàì êàê ñ äåéñòâóþ-
ùèìè, òàê è ñ óäàëåííûìè ïðîïóñêàìè, íàõîäÿùèìèñÿ â ÁÄ óäàëåííûõ ïðîïóñêîâ.

4.1.3.3.3. Âûáîð äàòû è âðåìåíè

Äëÿ âûáîðà âðåìåííîãî èíòåðâàëà, çà êîòîðûé âû õîòèòå ïîëó÷èòü îò÷åò,
íåîáõîäèìî óñòàíîâèòü â ïîëÿõ ââîäà äàòû íà÷àëüíóþ è êîíå÷íóþ äàòó îò÷åòà.
Èíòåðâàë ìîæíî óñòàíîâèòü ëèáî âðó÷íóþ (ñ ïîìîùüþ ñòðåëîê ïðîêðóòêè),
ëèáî äâàæäû ùåëêíóâ ìûøüþ â ýòîì ïîëå — íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ îêíî ââîäà
äíÿ ìåñÿöà (âûáåðèòå äåíü è íàæìèòå «Ââîä»).

Äëÿ îò÷åòà ïî âñåìó ìåñÿöó ùåëêíèòå íà êíîïêå «ÂÑÅ!» ñïðàâà îò ïîëÿ
ââîäà äàòû.

Åñëè Âû õîòèòå ïîëó÷èòü îò÷åò î ñîáûòèÿõ, ïðîèçîøåäøèõ â òå÷åíèå
îïðåäåëåííîãî âðåìåííîãî èíòåðâàëà, òî íóæíî óñòàíîâèòü â ïîëÿõ ââîäà
âðåìåíè íà÷àëüíîå è êîíå÷íîå âðåìÿ îò÷åòà. Åñëè âðåìÿ íå  óêàçàíî, îò÷åò
áóäåò ñîñòàâëåí ïî ñîáûòèÿì â òå÷åíèå ñóòîê.

Äëÿ óäàëåíèÿ èíòåðâàëà âðåìåíè ùåëêíèòå íà êíîïêå  ñïðàâà îò ïîëÿ
ââîäà.

4.1.3.3.4. Âûáîð óñòðîéñòâà

Äëÿ âûáîðà óñòðîéñòâà äâàæäû ùåëêíèòå ìûøêîé â ïîëå ââîäà óñòðîéñòâà —
íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ îêíî âûáîðà óñòðîéñòâà.

 Ðàáîòà ñ ýòèì îêíîì ïðîèçâîäèòñÿ òàê æå, êàê ñ îêíîì âûáîðà îòäåëà
(ñì. ï. 4.1.3.3.2).

Âûáåðèòå íóæíûå óñòðîéñòâà è íàæìèòå «Ââîä» — óñòðîéñòâà ïîÿâÿòñÿ â
ïîëå ââîäà óñòðîéñòâà.

Äëÿ âûáîðà âñåõ óñòðîéñòâ ùåëêíèòå íà êíîïêå «ÂÑÅ!», ñïðàâà îò ïîëÿ
ââîäà óñòðîéñòâà.

4.1.4. Çîíàëüíûé êîíòðîëü

Ñ ïîìîùüþ êíîïîê , ðàñïîëîæåííûõ ñïðàâà ïîä ïàíåëüþ îïèñàíèÿ

ìîäåëè îò÷åòà, ñòàíîâèòñÿ äîñòóïíîé êíîïêà "Çîíàëüíûé êîíòðîëü". Áóäó÷è
ðàñïîëîæåíà â áëîêå êíîïîê óñòàíîâêè ôèëüòðà ïî ñîáûòèÿì, îíà, òåì íå
ìåíåå, ñïåöèôè÷íà îòíîñèòåëüíî ñòàíäàðòíûõ âîçìîæíîñòåé ïðîãðàììû.

Åñëè â ñèñòåìå óñòàíîâëåí çîíàëüíûé êîíòðîëü (ñì. ïàðàìåòðû ÐÊÄ "Ñè-
ñòåìíûé êîíòðîëü" â ïðîãðàììå "Ìîíèòîðèíã", ðàñïîëîæåíèå ñ÷èòûâàòåëåé
â çîíàõ ìíåìîñõåìû ïðîãðàììû "Êîíôèãóðàòîð"), ñ åå ïîìîùüþ äîñòóïíà
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èíôîðìàöèÿ î íàõîæäåíèè êàðò äîñòóïà â çîíàõ ìíåìîñõåìû ñèñòåìû:

Ñïðàâà íàõîäèòñÿ âûïàäàþùèé ñïèñîê, ïîçâîëÿþùèé âûáðàòü êîíòðîëèðó-
åìóþ çîíó.

Âûïîëíÿåìûå äåéñòâèÿ:
- "Ïîêàçàòü ïðèñóòñòâóþùèõ" — îïðîñ ÃÑ, âûäà÷à ñïèñêà êàðò, íàõîäÿ-

ùèõñÿ â äàííûé ìîìåíò â âûáðàííîé çîíå,
- "Ïîêàçàòü íàðóøèòåëåé" — âûäà÷à ñïèñêà êàðò, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â

âûáðàííîé çîíå,  íî ïðè ýòîì èõ âðåìÿ äîñòóïà â äàííîé óæå çàêîí÷èëîñü.
Åñëè èñêîìûé ñïèñîê íå ïóñò, òî îí áóäåò âûñâå÷åí â âèäå òàáëèöû âèäà:

Äëÿ óñêîðåíèÿ ïðîöåññà ñáîðà çîíàëüíîé èíôîðìàöèè íà ãëàâíîì îêíå ÃÑ
ðàñïîëîæåíà êíîïêà, êîòîðàÿ àêòèâèçèðóåò ýòó çàäà÷ó. Òàì æå Âû ìîæåòå
îöåíèòü îáúåì óæå ïðîâåäåííîé ðàáîòû — ðÿäîì ñ êíîïêîé ïîÿâëÿåòñÿ
èíôîðìàöèÿ îá óæå îïðîøåííûõ êàðòàõ. Äëÿ òîãî, ÷òîáû àïïàðàòóðà íå
îïðàøèâàëàñü ïðè êàæäîì çàïðîñå, íå âûãðóæàéòå ÃÑ ïîñëå ðàáîòû ñ ïðî-
ãðàììîé. Òàêèì îáðàçîì, ñîáðàííàÿ èíôîðìàöèÿ íå ïðîïàäåò è áóäåò àâòîìà-
òè÷åñêè äîïîëíÿòüñÿ ïî ìåðå ïåðåìåùåíèÿ êàðò èç çîí â çîíó.

4.2. Îò÷åòû

Äëÿ ïðîñìîòðà îò÷åòà âûáåðèòå íàçâàíèå ìîäåëè â îêíå «Ìîäåëü îò÷åòà»
(èëè ïðîñòî çàäàéòå íóæíûå ôèëüòðû) è ùåëêíèòå íà êíîïêå «Îò÷åò».

Îò÷åòû âûâîäÿòñÿ â ôèêñèðîâàííûõ îêíàõ äâóõ òèïîâ:
• îêíî îò÷åòà ïî ñîáûòèÿì;
• îêíî îò÷åòà ïî âðåìåíè ïðèñóòñòâèÿ.
Ñ ïîìîùüþ âûïàäàþùåãî ñïèñêà

ìîæíî çàäàòü âèä ñîðòèðîâêè äàííûõ, èñïîëüçóåìûé ïðè ïîñòðîåíèè îò÷åòà.



 Программа «Генератор отчетов» PERCo�SYSTEM�12000 Программа «Генератор отчетов» PERCo�SYSTEM�12000 Программа «Генератор отчетов» PERCo�SYSTEM�12000 Программа «Генератор отчетов» PERCo�SYSTEM�12000 Программа «Генератор отчетов» PERCo�SYSTEM�12000

4.2.1. Îêíî îò÷åòà ïî ñîáûòèÿì

Îêíî îò÷åòà ïî ñîáûòèÿì èìååò ñëåäóþùèé âèä:

Â ñòîëáåö "Ìåñòî" çàíîñèòñÿ íàçâàíèå ýëåìåíòà ÒÊÄ, íà êîòîðîì çàðåãèñò-
ðèðîâàíî äàííîå ñîáûòèå. Îíî ñîñòîèò èç ìíåìîíè÷åñêîãî íàçâàíèÿ ÒÊÄ, ìíå-
ìîíè÷åñêîãî íàçâàíèÿ ýëåìåíòà ÒÊÄ (â äàííîì ïðèìåðå ÒÊÄ — "Ïðîõîä2",
ýëåìåíò ÒÊÄ — ñ÷èòûâàòåëü ñ ìíåìîíè÷åñêèì íàçâàíèåì "Ñ÷.2"). Ñ ïîìîùüþ

êíîïêè  ýêñïîðòèðóéòå äàííûå îò÷åòà â òàáëèöó MS Word.

Äëÿ ðàñïå÷àòêè îò÷åòà èñïîëüçóéòå êíîïêó "Ïå÷àòü". Ïîñëå åå íàæàòèÿ ïî-
ÿâèòñÿ îêíî ïðåäâàðèòåëüíîãî ïðîñìîòðà ïå÷àòíîãî âàðèàíòà îò÷åòà, íàïðèìåð:

Çäåñü åñòü âîçìîæíîñòü ïîñòðàíè÷íîãî ïðîñìîòðà/ïå÷àòè, èçìåíåíèÿ
ìàñøòàáà èçîáðàæåíèÿ, èçìåíåíèÿ øðèôòà ñîäåðæèìîãî îò÷åòà (øðèôò
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çàãîëîâêîâ ñòîëáöîâ òàáëèöû íå èçìåíÿåòñÿ). Ñ ïîìîùüþ êíîïêè óñòàíîâ-
êè ïå÷àòè ìîæíî èçìåíèòü òîëüêî äèàïàçîí ïå÷àòàåìûõ ñòðàíèö (èçìåíå-
íèå îðèåíòàöèè áóìàãè, âûáîð äðóãîãî ïðèíòåðà, äðóãèå èçìåíåíèÿ íà-
ñòðîéêè ïå÷àòè â äàííîé âåðñèè íå ðåàëèçîâàíû).

4.2.2. Îêíî îò÷åòà ïî âðåìåíè ïðèñóòñòâèÿ

Â ýòîì îêíå ìîæíî ïðîñìîòðåòü ðåçóëüòèðóþùèé îò÷åò â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàäàííûìè ôèëüòðàìè î âðåìåííûõ äàííûõ  ñîòðóäíèêîâ. Âèä îêíà ñòàíäàðò-
íûé äëÿ âñåõ îò÷åòîâ ïî âðåìåíè: ââåðõó íàõîäÿòñÿ íàçâàíèå îêíà, ìåñÿö è ãîä,
çà êîòîðûå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îò÷åò, íàçâàíèå ìîäåëè îò÷åòà.

Íàïðèìåð, îêíî îò÷åòà ïî âðåìåíè ïðèõîäà íà ðàáîòó è óõîäà ñ ðàáîòû
ñîòðóäíèêîâ îòäåëà ïðîäàæ â òå÷åíèå ìåñÿöà âûãëÿäèò ñëåäóþùèì îáðàçîì:

Â ñòîëáöàõ ïðîñòàâëåíî âðåìÿ ïðèõîäà íà ðàáîòó è óõîäà ñ ðàáîòû. Åñëè
ïðîñòàâëåí îäèí ïàðàìåòð, ýòî îçíà÷àåò, ÷òî ñèñòåìîé áûë çàôèêñèðîâàí òîëüêî
âõîä èëè òîëüêî âûõîä ñîîòâåòñòâóþùåãî ñîòðóäíèêà.

Äâàæäû ùåëêíóâ ìûøüþ íà ëþáîì äíå ëþáîãî ñîòðóäíèêà, ìîæíî ïðîñìîò-
ðåòü åãî ñïèñîê ïðîõîäîâ çà äåíü.

Åñëè â ïðîõîäàõ ñîòðóäíèêà
îáíàðóæèâàþòñÿ íåêîððåêòíîñòè
(äâà âûõîäà ïîäðÿä èëè äâà âõîäà
ïîäðÿä), òî íåêîððåêòíûé äåíü
ïîäñâå÷èâàåòñÿ êðàñíûì. Ïðè ïå-
÷àòè íåêîððåêòíûå äíè áóäóò
âûäåëåíû âîïðîñèòåëüíûì çíàêîì.

Ùåëêíóâ íà êíîïêå «Ïå÷àòü»,
ìîæíî ïîëó÷èòü òâåðäóþ êîïèþ
îò÷åòà (ñì. ï. 4.2.1).
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4.3. Îáíîâëåíèå äàííûõ

Äëÿ îáíîâëåíèÿ äàííûõ èñïîëüçóþòñÿ êíîïêè ðàìêè «Ðàáîòà ñ äàííûìè»:

Êíîïêà «Îáíîâèòü äàííûå» ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ î÷èñòêè æóðíàëîâ ðåãèñò-
ðàöèè êîíòðîëëåðîâ ñ öåëüþ ïîëó÷åíèÿ ïîñëåäíèõ çàðåãèñòðèðîâàííûõ äàí-
íûõ. Ïðè ýòîì óæå èìåþùèåñÿ â ïðîãðàììå äàííûå ïîïîëíÿþòñÿ íîâûìè, à
æóðíàëû ðåãèñòðàöèè îáíóëÿþòñÿ. Â äàëüíåéøåì âû ïåðåâîäèòå ýòè äàííûå
â îò÷åòíûå ôîðìû ðàçëè÷íîãî âèäà.

Ïðè çàïóñêå ïðîãðàììû íà ýêðàíå ïîÿâëÿåòñÿ îêíî «Ïîäòâåðæäåíèå».

Åñëè Âû õîòèòå îáíîâèòü äàííûå — îòâåòüòå «Äà».
Åñëè Âû õîòèòå, ÷òîáû äàííûå îáíîâëÿëèñü àâòîìàòè÷åñêè ïðè êàæäîì

çàïóñêå ïðîãðàììû — áåç ïîÿâëåíèÿ íà ýêðàíå îêíà «Èíôîðìàöèÿ» —
íàæìèòå êíîïêó «Îáíîâëÿòü äàííûå ñ çàïðîñîì» (ïðè ýòîì åå çíà÷åíèå
èçìåíèòñÿ íà «Îáíîâëÿòü äàííûå áåç çàïðîñà»).
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